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ANEXO | — PROJETO BASICO i‘,v" '
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1. DO OBJETO "

1.1. Contratagdo de empresa para a prestacdo dos servicos especializados em
assessoria administrativa na drea de recursos humanos de interesse das diversas
unidades administrativas do municipio de Beberibe/CE.

. 2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo de uma assessoria especializada para o objeto ora descrito, tem
como finalidade primordial atender ao contido nas legislagdes através de orientacdes e
acompanhamentos dos procedimentos relacionados as rotinas para elaboragdo e
confecgdo da folha de pagamento, incluindo revisdes, geracdes de arquivos para envio
ao Sistema de Informagdes Municipais (SIM), junto ao Tribunal de Contas do Estado do
Ceara, como também procedera orientagdes aos gestores publicos e demais rotinas
concernentes a area em questdo no municipio de Beberibe, Ceara.

3. ESPECIFICAGOES DO OBJETO E ESTIMATIVA DE GASTOS POR UNIDADE GESTORA

SERVICOS DE ASSESSORIA ADMINISTRATIVA NA AREA DE RECURSOS HUMANOS,

PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO. A% R5:2.875,00 R3-34.500,00
SERVIGOS DE ASSESSORIA ADMINISTRATIVA NA AREA DE RECURSOS HUMANOS,
2 | PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE EDUCACAO. MES i R34.125,00 R§-49.500,00
SERVICOS DE ASSESSORIA ADMINISTRATIVA NA AREA DE RECURSOS HUMANOS, |
. 3 | PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE SAUDE. NS 2 R>4.000,00 R348.000,00
SERVICOS DE ASSESSORIA ADMINISTRATIVA NA AREA DE RECURSOS HUMANOS.
4 | PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E| MES 12 RS 2.925,00 RS 35.100,00

CIDADANIA

3.1. DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

3.1. Orientagdo e acompanhamento das rotinas e procedimentos para elaboracdo e
confeccdo da folha de pagamento de acordo com as legislagdes pertinentes: trabalhista,
regime juridico do municipio e orientagdes técnicas através de instru¢cdes normativas do
Tribunal de Contas do Estado do Cear3;

3.2. Revisdo da folha de pagamento no sentido de verificacdo e conferéncia de

proventos, subsidios, retengdes e consignagdes;
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3.3. Geragdo dos arquivos da folha de pagamento para envio ao Sistema de
Informagdes Municipais (SIM), junto ao Tribunal de Contas do Estado do Cear4;

3.4. Acompanhamento dos débitos e créditos previdencidrios e fiscalizacdes junto a
Receita Federal do Brasil;

3.5. Elaboragdo de relatérios gerenciais inerentes aos gastos com a folha de pagamento
para tomada de decisdo por parte dos gestores;

3.6. Orientagdo aos gestores publicos sobre as mudangas e atualizagdes da legislacio
trabalhista;

3.7. Processamento e transmissdo da GFIP (Guias do FGTS e Informac&o da Previdéncia
Social);

3.8. Acompanhamento da Situagdo fiscal do municipio junto a RFB, Caixa Econédmica e
CAUC.

4. CUSTO ESTIMADO PARA LICITACAO

4.1. Diante do exposto foi realizada pesquisa de mercado, conforme propostas
orgamentarias dos fornecedores (coleta de precos), para execucio dos Servigos.

4.2. RESPONSAVEL PELA COTAGAO DE PREGOS: Gerente de Divisio de Compras
(Osvanildo Coelho Chaves — Portaria n°® 025/2021).

4.3. O valor global estimado ¢ de RS 167.100,00 (cento e sessenta e sete mil e cem

reais).

5. TIPO DE LICITAGCAO

5.1. Menor Precgo Global.

6. MODALIDADE DE LICITACAO

6.1. Tomada de Pregos.

7. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
7.1. ACONTRATADA obriga-se a:

7.1.1. Executar o objeto em conformidade com as condi¢des do Edital e seus anexos, no

contrato e nas demais cominacdes legais;
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7.1.2. Dar inicio a execugdo do servico conforme estabelecido na Ordem de Servico
expedida pela CONTRATANTE, informando, em tempo habil, qualquer motivo
impeditivo ao inicio da sua execugdo;

7.1.3. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislagdo vigente, e efetud-los de acordo com as especificacdes constantes do
contrato;

7.1.4. Cumprir hordrios e periodicidade para a execugdo dos servicos fixados pela
Administracdo, segundo suas conveniéncias e em consonancia com a fiscalizagdo do

contrato;
7.1.5. Utilizar, na execugdo do contrato, pessoal especializado e treinado para
. desempenho das respectivas fungdes, assumindo integralmente a responsabilidade por

todo o 6nus decorrente da prestagdo do servico e administracdo dos recursos humanos
necessarios a execugdo do contrato, que ndo terdo nenhum vinculo trabalhista para
com a CONTRATANTE;
7.1.6. Providenciar a substituicdo de qualquer profissional envolvido na execucdo do
objeto contratual cuja conduta seja considerada indesejavel pela fiscalizagdo da
CONTRATANTE;
7.1.7. Cientificar, por escrito, dentro do prazo de 24 horas, a fiscalizacio da
CONTRATANTE qualquer ocorréncia anormal verificada na execugdo do servico,
independentemente da comunicagdo verbal, sob pena de multa;
7.1.8. Manter, durante toda a execugdo contratual, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;
7.1.9. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & contratante ou a
terceiros, decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execucdo do objeto, ndo
podendo ser arguido para efeito de exclusdo ou redu¢do de sua responsabilidade o fato
. de a contratante proceder a fiscalizagdo ou acompanhar a execucio contratual;
7.1.10. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a
incidir sobre a execugdo contratual, inclusive as obrigacdes relativas a salarios,
previdéncia social, impostos, encargos sociais, transporte e outras providéncias,
respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis trabalhistas e especificas
de acidentes do trabalho e legislagdo correlata, aplicaveis ao pessoal empregado na
execugao contratual;
7.1.11. Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou
culposamente, nos locais de trabalho;
7.1.12. A auséncia ou omissdo da fiscalizagdo da CONTRATANTE n3o eximira a prestacdo
dos servigos das responsabilidades previstas deste instrumento;
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7.1.13. A CONTRATADA ndo podera subcontratar, ceder ou transferir o objeto do
Contrato, no todo ou em parte, a terceiros, sem anuéncia da CONTRATANTE, sob pena
de rescisdo.

8. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
8.1. A Administracao Publica obriga-se a:

8.1.1. A Contratante se obriga a proporcionar ao(a) Contratado(a) todas as condicGes

necessarias ao pleno cumprimento das obrigagdes decorrentes desse instrumento,
. consoante estabelece a Lei no 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

8.1.2. Solicitar a execugdo do objeto a CONTRATADA através da emissdo de Ordem de

Servigo.

8.1.3. Fiscalizar e acompanhar os servigos executados pela contratada.

8.1.4. Comunicar ao(a) Contratado(a) toda e qualquer ocorréncia relacionada com a

execugdo do objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias

corretivas.

8.1.5. Providenciar os pagamentos ao(a) Contratado(a) a vista das Notas Fiscais/Faturas

devidamente atestadas pelo Setor Competente.

8.1.6. Notificar a CONTRATADA, de qualquer irregularidade decorrente da execugdo do

objeto contratual.

8.1.7. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento e nas demais

cominacoes legais.

9. DO PRAZO DE VIGENCIA

. 9.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir da sua
assinatura, devendo ser publicado na forma do paragrafo unico do art. 61, da Lei n?®
8.666/1993.

9.2. Os prazos de vigéncia deste contrato poderdo ser prorrogados nos termos do que
dispGe o art. 57, da Lei n° 8.666/1993.

10. DO REAJUSTE ECONOMICO

10.1. O reajuste econdmico-financeiro do contrato, a ser reconhecido por meio de
termo aditivo, pode ocorrer a qualquer tempo para restabelecer o Principio do

e
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Equilibrio Econémico Financeiro conforme o disposto no inciso XX art. 375 da o

Constituicdo Federal e § 5° inciso Il, alinea “d” do art. 65, da Lei de licitacdes vigente% @’“
g P

F

11. DAS ALTERAGCOES CONTRATUAIS

11.1. As alteragBes no contrato decorrente da presente Tomada de Precos serdo
regidas pelas normas constantes da Segdo Il do Capitulo Il da Lei n? 8.666/93.

11.2. E cabivel a alteracdo contratual, devidamente justificada, através de termo aditivo
ou apostilamento, por acordo entre as partes, com vistas & manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato, nos termos das hipdteses previstas no artigo
65, inciso I, alinea “d’ da Lei de Licitacbes.

11.3. O CONTRATADO fica obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes, os acréscimos ou
supressGes que a CONTRATANTE fizer, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, de acordo com o § 12 do artigo 65 da Lei de Licitagdes.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera realizado mediante apresentacdo da Nota Fiscal e fatura
correspondente a prestacdo do servico. A fatura deverd ser aprovada,
obrigatoriamente, pelo Ordenador de Despesas, que atestaré o servigo prestado.

12.2. Caso a fatura seja aprovada pelo Ordenador de Despesas, o pagamento serd
efetuado até o 102 (décimo) dia apds o protocolo da Fatura pela CONTRATADA.

12.3. Caso seja constatada alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo
devolvidas a CONTRATADA, para as necessérias corre¢des, com as informacdes que
motivaram sua rejei¢do, contando-se o prazo para pagamento da data da sua
reapresentacao.

12.4. O pagamento fica condicionado a comprovacdo de que a CONTRATADA encontra-
se adimplente com a Regularidade Fiscal e Trabalhista.

12.5. Toda a documentagao exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer
processo de reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartério. Caso esta
documentag¢do tenha sido emitida pela Internet, sé seré aceita apds a confirmacdo de
sua autenticidade.
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12.6. N3o sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA em caso de
descumprimento das condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo.

12.7. E vedada a realizagdo de pagamento antes da execugdo do objeto ou se 0 mesmo
ndo estiver de acordo com as especificagdes do Anexo | — Projeto Basico do Edital da
Tomada de Precgos.

13. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

13.1. As despesas decorrentes da contratagdo, objeto desta licitagdo, correrdo a conta

. das seguintes dotagdes Orcamentarias:
ORGAQO REQUISITANTE PROJETO / ATIVIDADE ELEMENTO DE DESPESA FONTE DE RECURSOS
04.122.0002.2.010 - Manutengdo e 1500000000 — Recursos
0601 - Secretaria de Administracdo Funcionamento da Secretaria de 3‘3'90'39‘00._ Ogtros servide nédo vinculados de
L - terc. Pessoa juridica
Administracao Impostos
08.122.0002.2.055 - Manutengdo e 1500000000 — Recursos
1201 Sec. Assisténcia Social e Cidadania Funcionamento da Secret de Assisténcia Social 3'3'90'39'00._ F)fjtros serv. de nao vinculados de
A . terc. Pessoa juridica
e Cidadania Impostos
. . 12.122.00022.014 -  Manutengio e | 3.3.90.39.00 — Outros serv. de | ~o00000000 — Recursos
0801 - Secretaria de Educagio : 2 i o ndo vinculados de
Funcionamento da Secretaria de Educacdo terc. Pessoa juridica
Impostos
- d
o , 10.122.0002.2.044 - Manutencio e | 3.3.90.39.00 - Outros serv, de | L>00100100 = Receita de
1101 - Fundo Municipal de Satde ¥ y i = Imposto e  Trans. -
Funcionamento da Secretaria de Salde terc. Pessoa juridica Edlicatso

14. DA FISCALIZAGAO

14.1. A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada pela Secretaria
competente, através de servidor especialmente designado para este fim pela
S CONTRATANTE, de acordo com o estabelecido no art. 67, da Lei Federal n® 8.666/1993.

15. DO RECEBIMENTO DO OBIETO

15.1. Sera efetuado recebimento provisério da prestagdo do servico que carecam de
verificacdo técnica e em definitivo apds verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagdo, em até 90 (noventa) dias, contados do recebimento
provisorio, nos termos do art. 73, inc. |l, alinea “b”, da Lei federal n2 8.666/93.

L
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16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Aos proponentes que ensejarem o retardamento da prestagdo contratual, seja
total ou parcial, comportar-se de modo inidéneo, ndo mantiverem a proposta, fizerem
declaragdo falsa ou cometerem fraude fiscal, falharem ou fraudarem na execucdo do
contrato poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes san¢des, sem prejuizo da
reparagao dos danos causados ao Municipio de Beberibe pelo infrator:

|. Adverténcia;
Il. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor previsto da contratacdo. No
. caso de descumprimento do contrato firmado;

lIl. Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar com o municipio de Beberibe por prazo ndo superior a 02 (dois)
anos;

IV. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o municipio de
Beberibe enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢3o ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir o municipio
de Beberibe pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo
aplicada com base no inciso anterior.

16.2. O valor da multa aplicada sera deduzido pela CONTRATANTE por ocasido do
pagamento, momento em que o Departamento Administrativo e Financeiro do
Municipio de Beberibe comunicara a CONTRATADA;

16.3. Se ndo for possivel o pagamento por meio de desconto, a CONTRATADA ficara

. obrigada a recolher a multa por meio de DAM — Documento de Arrecadagdo Municipal.
Se ndo o fizer, sera encaminhado ao 6rgdo competente para cobranga e processo de
execucao.

16.4. A reabilitacao do Contratado so podera ser promovida, mediante requerimento,
apos decorrido o prazo da aplicacdo da sangdo e desde que indenize o Municipio pelo
efetivo prejuizo causado ao Erario quando a conduta faltosa, relativamente ao presente
certame, repercutir prejudicialmente no ambito da Administragdo Publica Municipal.

16.5. As sancOes previstas serdo aplicadas assegurando ao Contratado ou ao
Adjudicatario, o contraditdrio e a ampla defesa, nos seguintes prazos e condi¢des:
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a) 05 (cinco) dias uteis nos casos de adverténcia.
b) 10 (dez) dias uteis da abertura de vista do processo, no caso de declaracdo de
impedimento para licitar ou contratar com o Municipio de Beberibe.

16.6. Nenhuma sangdo sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé
defesa prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe
franqueada vista ao processo.

16.7. A aplicagdo das penalidades é de competéncia do Secretério signatéario do
respectivo contrato.

16.8. As multas ndo tém carater indenizatdrio e seu pagamento ndo eximird a
contratada de ser acionada judicialmente pela responsabilidade civil derivada de perdas
e danos junto a CONTRATANTE, decorrentes das infragcbes cometidas.

17. DA RESCISAO CONTRATUAL

17.1. O instrumento contratual firmado em decorréncia da presente licitagao podera
ser rescindido em conformidade com o disposto nos artigos 77 a 80 da Lei n® 8.666/93.

17.2. Na hipétese de ocorrer a rescisdo administrativa prevista no artigo 79, inciso |, da
Lei n2 8.666/93, a CONTRATANTE sdo assegurados os direitos previstos no artigo 80,

incisos | a IV, §§ 12 ao 49, da supracitada lei.

17.3. Por ato unilateral desta Administracao, nos casos previsto na Lei de Licitagdes.
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